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Starostwo Powiatowe w Graéjcu
ul. Pitsudskiego 59, 05-600 Grojec
tel./48/ 6651100, fax./48/ 6651147

e-mail: starostwo(@grojec.pl

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
SKARBNIK POWIATU/
NACZELNIK WYDZIALU FINANSOWEGO

. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkow,

spelnia jeden z ponizszych warunkéw:

ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

ukonczyla srednia, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiggowosci,

Jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

posiada certyfikat ksiggowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow,

obstuga programéw wspomagajacych opracowaé budzet powiatu tj.: Xpertis, Vulcan,
Sigma, Bestia,

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3 lata do$wiadczenia zawodowego w zakresie
zarzgdzania finansami publicznymi w jednostkach administracji samorzadowej,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak prawomocnego skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego,
w tym za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziafalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentow lub za umy$lne przestepstwo skarbowe,

brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu

pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,
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nieposzlakowana opinia,

10) wiedza i umiejetnosci zawodowe — znajomosé:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995),
ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018 r. poz.
1260),

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2096),

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395 z pdzn.
zm.),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077
Z podzn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 lipca 2018 roku zmieniajgce rozporzadzenie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow oraz srodkow pochodzgcych
ze zrodel zagranicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1393),

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2018 r. poz. 109),

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911).

Wymagania dodatkowe:

predyspozycje osobowosciowe: samodzielno$¢, odpowiedzialnosé, uczciwosé, zdolnosé
analityczne, komunikacyjne, organizacyjne, umiejetnos¢ pracy w zespole i zarzagdzania
zespotem ludzkim, wysoka kultura osobista, odpornos¢ na stres.

Zakres wykonvwanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowosci jednostki.

Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
w planie finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

Kierowanie pracg Wydziatu Finansowego.

Opracowywanie projektu budzetu Powiatu w zakresie dochodéw i wydatkow

we wspolpracy z innymi wydziatami Starostwa oraz jednostkami organizacyjnymi Powiatu.
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Opracowywanie wieloletniej prognozy finansowe;j.

Nadzorowanie prawidlowodci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
Jednostek organizacyjnych Powiatu.

Kontrasygnowanie czynnosci rodzgcych zobowigzania finansowe Powiatu.

Dokonywanie wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania
budzetu oraz jego zmian.

Monitorowanie wykonania budzetu Powiatu.

Opracowywanie projektéow Uchwal na posiedzenia Zarzgdu i Rady Powiatu w zakresie

kompetencji wydziatu.

. Prowadzenie kontroli finansowej w podlegltych jednostkach.
. Archiwizacja dokumentéw w zakresie powierzonych zadan.

. Udostepnianie informacji publicznej w zakresie powierzonych zadan.

Wymagane dokumenty:

zyciorys z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

list motywacyjny,

kserokopie $wiadectw pracy, zakresy czynnosci (po$wiadczone przez kandydata
za zgodno$¢ z oryginalem - wymog formalny),

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe
(po$wiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem - wymog formalny),
wypetiony kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie, ktdérego wzor
ustalony zostat rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy  oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
(Dz.U. 22017 r. poz. 894).

o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosei instytucji panstwowych oraz
samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

oswiadczenie o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
w postaci zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,

oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na tym stanowisku,
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oSwiadczenie o wyrazeniu zgodny na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UR) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych publ. Dz. Urz. UE 1 Nr 119, s.1),
o$wiadczenie lustracyjne lub informacja o ztozeniu o$wiadezenia lustracyjnego wedtug
zalgcznika la lub 2a ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji
o dokumentach organow bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych
dokumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz. 2186) — dotyczy 0séb urodzonych przed 1 sierpnia 1972
r. przystepujacych do konkursu.

dokument potwierdzajacy znajomos$é jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23
kwietnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajagcych znajomosé jezyka
polskiego przez osoby nieposiadajagce obywatelstwa polskiego, ubiegajace sig
o zatrudnienie w stuzbie cywilne;j.

Warunki zatrudnienia:

Miejsce pracy: praca w budynku Starostwa Powiatowego w Groéjcu, ul. Pitsudskiego 59.
Budynek Starostwa jest dostosowany do poruszania si¢ o0sdb niepelnosprawnych
z dysfunkcjg konczyn dolnych (winda).

Stanowisko pracy: bezpieczne warunki pracy na stanowisku, stanowisko pracy zwigzane
jest: z pracg przy komputerze w pomieszczeniach stalej pracy, o$wietlonej $wiatlem
naturalnym 1 sztucznym, z wentylacjg grawitacyjna, z przemieszczaniem si¢ wewnatrz
budynku.

Dodatkowe informacje:

Osoby wylonione w drodze konkursu zostang przedstawione Staroscie jako kandydaci
na stanowisko Skarbnika Powiatu. W zwigzku z art. 12 pkt. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998
r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995) na wniosek Starosty Skarbnik

zostanie powolany przez Rad¢ Powiatu Gréjeckiego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w siedzibie urz¢du (Punkt Informacyjny
— parter) lub poczta na adres urzedu: Starostwo Powiatowe w Grojeu,
ul. Pilsudskiego 59, 05-600 Groéjec do dnia 25 lutego 2019 r. (data dorg¢czenia

do urzedu) z dopiskiem:



»NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY SKARBNIKA POWIATU/
NACZELNIKA WYDZIALU FINANSOWEGO”
Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publiczne (www.bipgrojec.pl) oraz tablicy informacyjnej w budynku Starostwa

Powiatowego w Grojcu przy ul. Pitsudskiego 59.

Wymagane  dokumenty  aplikacyjne: list ~motywacyjny, szczegdlowe CV
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinno by¢ opatrzone
nastepujacg klauzulg:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych, publ.
Dz. Urz. UE L Nr 119, 5.1 w celach niezbednych do realizacji procesu rekrutacyi.

Zatrudnienie w zakresie pelnego etatu na czas nieokreslony.

W miesigcu poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia wskaznika zatrudnienia osob
niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wyniost ponizej 6%.
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